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PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

RISPF - WEBOVY PORTAL ZADOSTI
Uvod
Prirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a prihlaseni do webové aplikace

informacniho systému RISPF, prostrednictvim, kterého se zadosti o dotaci podavaiji a jak spravné
vyplnit online formular zadosti.

Prvni kroky s formularem pro podani zadosti o podporu
online

Online formular pro podani zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https:/ /isprofin.mfcr.cz/ rispf

Po spusténi formulare se zobrazi Uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na
tlacitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni ¢asti formulare v zeleném pruhu. Tlacitkem
Napovéda je mozné kdykoliv zobrazit a stahnout tuto prirucku. Dale je zde mozné najit vSechny
vyzvy (vSech rezortll), pres které je mozné podat zadost o dotaci. Tato moznost se nabizi do
doby, nez je vybrany konkrétni poskytovatel. V pfipadé€, Ze se chcete navratit do plvodniho
zobrazeni vSech vyzev, kliknéte v levém hornim rohu na ,RISPF"

Dilezité! Abyste mohli poddvat Zadosti v ramci webového portdlu, je nutné se
zaregistrovat.

R | S P F Napoveéda ~ Registrace Prihlasit

RISPF

Zadosti o dotace budou pfijimény na zikladé Easové omezenych vyzev.

Poskytovatelé: Vsechny vyzvy

Mazev Zacatek Konec Stav Obsah vyzvy

1A Opatieni ke sniZeni energetické narocnos... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje t.. | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPQO http://www.mpo-efekt.c...
1C Energeticky Gspornd opatfenl v budovdc.. | 11122016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/www.mpo-efekt.c...
2A Energeticka konzultaéni a informaéni stie... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPQO http://www.mpo-efekt.c...
2B Akce zamé&fené na aktivni roziifovaniinfo... | 11.12.2016 10:00 # 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
129 662 Udrzba a obnova stavajicich kulturn... | 11.12.2016 10:00 | 24.02.2017 23:59 | Altivni MZe https://www.szif.cz/cs
2C Publikace, podklady a néstroje pro rozéif.. | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2D Zavedeni systému hospodareni s energif... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2E Posouzenf vhodnosti energeticky Gsporn... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2F Pfiprava realizace kvalitnich dspornych pr.. | 11122016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/www.mpo-efekt.c...

0

Obrazek 1 — Uvodni stranka portalu Nova zelena Gsporam.
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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.1 Registrace
Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Obrazek 2 — Tlacitko v zahlavi na Gvodni strance — ,Registrace"

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulafe a vybrat checkbox (zaSkrtavaci pole)
.Nejsem robot". Povinné polozky jsou oznaceny vykficnikem napravo. Telefon neni povinna
polozka, ale vSem registrujicim doporucujeme jej uvést.

Registrace

E-mail

Ovéfeni e-mailu

Heslo

Ovéfeni hesla

Telefon

Jméno

Pfijmeni

Organizace

Mejsem robot

Zpét Registrovat

Obrazek 3 — Okno pro registraci

Polozky na formulafi pro registraci

e E-mail - tato poloZka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

e Qvéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je nezbytné, aby se polozky — E-mail a Ovéreni
e-mailu shodovaly.

e Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouzivat k prihlaseni do
online formulare, heslo musi obsahovat min. 8 znakti a to pismena i Cislice.

e Qvéreni hesla — tato polozka je povinna a je nezbytné, aby se radky Heslo a Ovéreni hesla
shodovaly.

o Telefon — nepovinna polozka.

e Jméno — povinna polozka. Vyplriite své jméno.

2 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

e Prijmeni — povinna polozka. Vyplrite své prijmeni.
e Organizace — nepovinna polozka.
e Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pole.

Dilezité! Po oznaceni pole Nejsem robot pocitac miZe poloZit dotaz na udaje
zobrazované na obrdzku, to slouZi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj
(robot).

1.2 Aktivace uctu

Pokud cela registrace probéhla v poradku, objevi se nasleduijici informacni hlaseni:

Registrace

Registrace byla odeslana.
MNa zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Obrazek 4 — Oznameni o spravné registraci

Toto okno informuje, ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registracnim
okné), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulari. Pro dokonceni registrace je
nezbytné tento e-mail otevrit a aktivovat ucet.

RISPF - registrace

Vazeny uzivateli,

Vas Gcet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim Uéet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Uéet pro zadani Zadosti.
Aktivovat Ucet

V pfipadé problemd zkepirujte, presim, nasledujici adresu do Vasehe internetového prohlizece: https://isprofin.mfer.cz/rispf _test/potvrzeni-

registrace/279¢3397ad30d55e0bb5d4d5f2c14dd6ed The469086497f4cf89ac54f2203f70
Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 25.01.2017 v 13:27.

Obrazek 5 — Potvrzovaci e-mail

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet". V pripadé, ze nebude aktivace
Uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informacnim okné uvedeny.

Pokud aktivace fadné probéhla, otevre se okno v internetovém prohliZeCi, v némz jste informovani
o aktivaci Uctu textem v zeleném pruhu: ,Ucet byl Uspésné aktivovan."

1.3 Prihlaseni do uzivatelského uctu

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci uctu jesté prihlasit.
V otevieném formulafi zadejte povinné Udaje — E-mail a Heslo, které jste vyplnovali pfi prvotni
registraci a zvolte tlacitko ,PFihlasit".

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 3



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Diilezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky
zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu je nutné poZadat
spravce.

Ucet byl Gsp&Ené aktivovan.
Pro pristup do zabezpecene sekce musite byt prihlaseni.
E-mail
Heslo

Prihlasit

Registrace Zapomenuté heslo

Obrazek 6 — Prihlaseni do uctu
Spravné prihlaseni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail
a tla¢itko Vytvorit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku.

RISPF Napovéda ~ Zadosti 2 marketa.kosarova@ssw.cz ~

Moje zédosti

Cislo Zadosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani

Rozpracovana 17.01.2017 13:32:00 m

MNova Zidost Rozpracovand 17.01.2017 13:10:50

MZ - obnova stavajicich kulturnich prvk( venkovské... Rozpracovana 17.01.2017 12:57:49

Nova Zadost Rozpracovand 11.01.2017 13:45:55

MNova Zidost Rozpracovand 11.01.2017 13:45:19

129662-17-00002 MNova Zadost Probiha formdaini kontrola 05.01.2017 16:46:39

Nova Zadost Rozpracovand 05.01.2017 16:35:54

MNova Zidost Rozpracovand 05.01.2017 16:35:06

Nova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 15:40:43

MZe 5.1.2017 test MK Rozpracovand 05.01.2017 15:07:54
[

Obrazek 7 — Spravné prihlaseni do uctu

1.3.1  Menu (hlavni nabidka)

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového Uctu. Po rozbaleni se zobrazi
nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

4 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

.l marketa.kosarova@ssw.cz ~

Zména hesla
Mahlasit problém
Odhlasit |

Obrazek 8 — Nabidka funkci

1.3.1.1 Zmeéna hesla

Pri zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni heslo, poté heslo nové a jeho ovéreni. Nové heslo a
ovéreni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlacitkem Ulozit.

Zmeéna hesla

Aktualni heslo

(: ]
Noveé heslo

(: ]
Ovéfeni nového hesla

L: ]

UloZit

Obrazek 9 — Zména hesla

Zména hesla bude potvrzena nasledujicim hlasenim.

8 info

Heslo bylo zménéna.

Zavfit

Obrazek 10 — Informace o zméné

1.3.1.2 Nahlasit problém

PFi technickych potizich pfi podani Zadosti mlzete ihned odeslat poZzadavek s popisem problém{
na administratora. Do volného okna popiste problém a zmacknéte tlacitko Odeslat.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 5



PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Nahlasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vypInénim Zzadosti

Zrusit

Obrazek 11 — Nahlasit problém

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového uctu, tak ve spodni levé Casti
stranky, viz Cervené tlacitko ,Nahlasit problém™.

Mahlasit problém

Obrazek 12 — Tlacitko Nahlasit problém

JelikoZ toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pri pouziti této
funkce vybrat prislusnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy
je pfifazena urcita skupina povérenych pracovnikd, ktefi maji danou vyzvu na starosti. Diky tomu
mate jistotu, ze se Vasemu dotazu bude vénovat spravny povéreny pracovnik.

Nahlésit problém

1A Opatfeni ke sniZeni energetické narofnosti vefejného osvétleni

1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje tepla

1C Energeticky Usporna opatfeni v budovach feZena metodou EPC

2A Energeticka konzultatni a informachni stfediska

2B Akce zaméfené na aktivni rozifovani informaci a vzdélavani v oblasti dspor energie
2C Publikace, podklady a nastroje pro rozsifovani informaci a vzdélavani v oblasti Gspor energie
2D Zavedeni systému hospodafeni s energii v podobé energetickeho managementu
2E Posouzeni vhodnosti energeticky Gspornych projektil fedenych metodou EPC

2F Priprava realizace Kvalitnich Gspornych projektl se zasadami dobré praxe

2G Zpracovani izemni energetickeé koncepce

2H Zpracovani zpravy o uplatiovani izemni energetické koncepce

21 Pilotni projekty, projekty vzdélavani a studie

Zrusit

LS

=
Obrazek 13 — Nahlasit problém — vybér vyzev

1.3.1.3 Odhlasit
Pomoci této funkce je mozné odhlasit se z webového portalu.

6 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.
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.’.. marketa.kosarova@ssw.cz ~

Zména hesla

MNahlasit problém

Obrazek 14 — Odhlasit

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

2E Zpracovani dokumentu pro pripravu energeticky
usporného projektu reSeného metodou EPC a zpracovani
zadavaci dokumentace pro verejnou zakazku na projekt
feSeny metodou EPC

Standardni postup vyplnéni zadosti

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pfi vyplnéni zadosti o podporu. Zacatkem kazdého
vyplnéni je stisknuti tlacitka Vytvorit novou zadost.

© Wtvorit novou Zadost

Obrazek 1 — Vytvofit novou Zadost

Po stisknuti tohoto tlacitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vyplnit povinné Udaje jako:

1. Ndzev projektu — jedna se o VaSe oznaceni zadosti, nazev volte tak, aby dobre vystihoval
obsah zadosti, pro pfipad, Zze budete mit Zadosti vice, abyste je mohli dobre rozliSit;

2. Poskytovatel — z rozbalovaciho menu je moznost vybéru daného ministerstva, diky zvoleni

ministerstva se Vam dynamicky nabidnou pfislusné vyzvy; pro tuto vyzvu zvolte jako
poskytovatele Ministerstvo priimyslu a obchodu;

3. Typ vyzvy — zrozbalovactho menu je moznost vybéru pfislusné vyzvy, typ vyzvy se
dynamicky méni dle vybraného Poskytovatele.

Po vyplnéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko Vytvorit a vytvori se nova zadost.

Vytvorit novou zadost

Nazev projektu

EPC (1]
Poskytovatel

Ministerstvo primyslu a obchodu (1]
Typ vyzvy

EF18 2E - Posouzeni vhodnosti energeticky dspornych projekit feSenych ITIE (1]

Zrusit Vytvorit

Obrazek 2 — Vytvoreni nové zadosti

8 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

V kazdé Zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je nutné
2 \dentifikace Zadatele / pro spravné podani zadosti vyplnit. Doporucujeme zadost
aKee vyplhovat postupné, jak Vas online formulaf sam navadi.
Samoziejmé je mozné mezi zalozkami a okny prepinat.

i Oblasti podpory

& Prilohy

= Piehled vydajl
all Hodnoceni

$ vyie dotace
@& Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

X Ulozit rozpracovanou

Zadost

© Kontrola Zadosti

Zadost byla ulofena
10.01.2017 14:10:07

Obrazek 3 — Nabidka zalozek

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 9



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

1.4 Priklad zadosti — Ministerstvo primyslu a obchodu - vyzva 2E.

1.4.1 Zalozka identifikace zadatele/akce

Obrazek 4 — Zalozka identifikace Zadatele

Poté, co se vytvori formulaf pro novou zadost — musite zvolit Typ Zadatele, vyberte tedy

z rozbalovaciho seznamu.
EPC

= A Identifikace Zadatele / akce
Zadost _

W Oblasti podpory

Nézev projektu EPC (1] % Prilohy
Typ vyzvy EF20_2E - Zpracovani dokumentd pro pfipravu enegeticky dsporného projektu = Piehled vidaji
all Hodnoceni
= $ Vyse dotace
Typ Zadatele
@ Nahled Zadost
Typ zadatele Pravnicka osoba

<A Odeslani Zadosti

X Ulozit rozpracovanou
Identifikace Zadatele Zadost

Prévni forma o @ Kontrola zadosti
Ico (1] Natti z ARES ID datové
schranky
Nazev [1]
Registrace subjektu
Registrujici (] Spisova znatka (1]
subjekt
Zastupce (osoba opravnéna)
Piijmeni (1] Jméno [1]

Obrazek 5 — Vyplnéni typu Zadatele

Podle toho, jaky typ zadatele si vyberete, nasledné se Vam zobrazi okno pro dalsi vyplfiovani.

U této aktivity mlzete vybrat pouze:
a) pravnickou osobu

10 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

1.4.1.1 Identifikace Zadatele — pravnicka osoba

Typ Zadatele A \dentifikace Zadatele /
akce

Typ Zadatele Pravnicka osoba (1] W Oblasti podpory

X Pilohy

. - £ Prehled vydaju

Identifikace zadatele e

all Hodnoceni
Pravni forma o $ Vyse dotace
1o [:] ID datové @ Nahled zadosti

schranky

A Odeslani zadosti
Nézev o

X UloZit rozpracovano
Registrace subjektu Zadost
Registrujici [:] Spisova znacka @ . .
subjekt © Kontrola Zadosti

Obrazek 6 — Identifikace Zadatele PO

e Prdvni forma — vyberte peclivé pravni formu (napf. s ruc¢enim omezenym), spravny kéd
pravni formy Ize ovéFit na adrese http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares es.html.cz po zadani ICO
v Casti ARES,

o ICO - vypliite své identifikacni &islo,

e ID datové schrdnky — nepovinné pole, nevypliiujte,
e ndzev - vyplnte nazev firmy,
e Registrace subjektu — v poli Registrujici subjekt a spisova znacka vyplnte slovo ,neni*".

Zastupce (osoba opravnéna)

Piijmeni o Jméno o 2 Identifikace Zadatele /
akee

Funkce Telefon +420 -} i Oblasti podpory

E-mail -} X Prilohy

£ Prehled vydaju

Kontaktni osoba Kopirovat zastupce )
all Hodnoceni

Pfijmeni o Jméno () $ Vyse dotace
Funkce Telefon +420 o ® Nahled zadosti
E-mail o A Odeslani zadosti

Platcovstvi DPH X Ulozit rozpracovano
atcovstvi Sadost

O Zadatel nebude uplatriovat odpoget dan& na vstupu © Kontrola #adosti

O Zadatel bude uplatfiovat odpotet dané na vstupu

Obrazek 7 — Identifikace zadatele PO pokracovani

e Zastupce (osoba oprdavnénd) — vyplite jméno statutarni osoby, jeji funkci, telefon a email,
pripadné titul(y) u pfijmeni,
e Kontaktni osoba — vyplite jméno kontaktni osoby, pfipadné titul(y) u prijmeni, jeji funkci,

telefon a email; pokud je kontaktni osoba totozna s osobou statutara, Ize Udaje zkopirovat
stisknutim tlacitka , kopirovat zastupce",

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 11
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STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

e Pldtcovstvi DPH — vyberte jednu z moznosti.

Bankovni spojeni
2 Identifikace Zadatele /
. akce
Predéisli uétu Cislo uétu Kod banky
o o il Oblasti podpory
X Pilohy
Adresa sidla Zadatele £ Prehled vydajd
Wil Hodnoceni
Ulice
$ Vyse dotace
Cislo popisné () Cislo evidenéni o Cislo orient.
pop ® Nahled zadosti
Obec o Cast obce A Odeslani zadosti
Pst o Zems Ceska republika o
X UlozZit rozpracovanc
Kraj [ Okres o adost
Kod RUIAN @ Kontrola zadosti

Obrazek 8 — Identifikace Zadatele PO pokracovani

e Bankovni spojeni — vypliite Cislo G¢tu, na ktery Vam bude poukdzana zaloha ¢i doplatek
(obce musi uvést &islo Gctu vedeného u CNB),
e Adresa sidla Zadatele — uved'te adresu sidla firmy podle ARES!!!!,

1.4.1.2 Dalsi vyplnované udaje — spolecné pro FOP i PO

M Korespondencéni adresa Zadatele 4 Identifikace Zadatele / akce

Jje-li odliSna od adresy trvalého bydlisté / sidla
W Oblasti podpory

Ulice X Frilohy
Cislo popisné (1] Cislo evidenéni o Cislo orient. £ Prehled vydajd
» all Hodnoceni
Obec [: ] Cast obce '
. . $ Vyse dotace

PsE (1] Zemé Ceska republika (1]

@ Nahled Zadosti
Kraj o Okres o

A Odeslani Zadosti
Kéd RUIAN

X Ulozit rozpracovanou
Zadost

¥ RezZim vefejné podpory @ Kontrola Zadosti

jsou-i naplnény definicni znaky vefejné podpory

{® de minimis (nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouZiti £lankd 107 a 108 Smiouvy o
fungovani Evropské unie na podporu "de minimis")

Dosavadni Eerpani podpory v rezimu de minimis (EUR) 0 (1]

Obrazek 9 — Identifikace zadatele PO pokracovani

12 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.
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e Korespondencni adresa — pokud se korespondencni adresa liSi od adresy firmy, zaskrtnéte
Ctverecek u ,Korespondencni adresa“ a po rozbaleni polozek je vyplnte;

e ReZim verejné podpory — dotace v této aktivité jsou poskytované v ramci de minimis.
Zaskrtnéte CtvereCek Rezim verejné podpory a nasledné i kolecko u de minimis. Nasledné se
vam zpristupni moznost vyplnit vysi ¢erpané dotace, kterd jiz byla do de minimis zapocitana.
VySi v EUR si mllZete ovéfit zde: http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search po
zadani ICO firmy. Pokud jste dosud dotaci v ramci de minimis necerpali, ponechte nulu.

1.4.2 Zalozka Oblasti podpory

I W Oblasti podpory I

Obrazek 10 — Zalozka Oblasti podpory

Stav realizace systém automaticky prednastavi na Zddost je poddna pied dokoncenim
realizace projektu. Poté vyberte pozadovanou Oblast podpory.

EPC

Stav realizace podporovanych opatfeni
podp! Y P 2 Identifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory
® 7idost podéna pred dokonenim realizace projektu
i Prilohy
£ Prehled wdajd
i S
] Oblast podpory, kiera bude zahmuta do zpdsobilyjch vydajd $§ Vjge dotace

@ Nahled Zadosti

V] odhad ceny vefejné zakazky -A Odeslani Zadosti

X Ulozit rozpracovanou
Parametry a indikatory projektu Zadost

© Kontrola zadosti
Hodnota

Celkovy potet objektli v majetku Zadatele (ks) T
adost byla uloZzena

24.08.2017 09:48:08
Celkovy potet objekti zahrnutjch do projektu (ks)

Celkova spotieba elektrické energie zafazenych objekti (kWhirok)
Celkova spotieba tepelné energie zafazenych objektii (GJ/rok)

Celkova spotieba vody zafazenych objektl (m3/rok)

e © & © o ©o

Celkova podlahovi plocha zatazenych objektii (m2)

- V pfipadé, Ze neni néktery parametr projektu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu

Obrazek 11

Oblast podpory jsou oblasti zplsobilych vydajd, které vstupuji do projektu:
e Odhad ceny verejné zakazky — zaskrtnéte Ctverecek, nebot’ budete realizovat vybérove
fizeni na zakazku pravdépodobné malého rozsahu.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 13
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Parametry a indikatory projektu (budou uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace!)

Celkovy pocet objektii v majetku Zadatele — zde uvedte celkovy pocet objektl
v majetku Zadatele dle vypisu z katastru nemovitosti,

Celkovy pocet objektii zahrnutych do projektu — uved'te poCet objektl, které budou
zahrnuty do energetického managementu,

Celkovad spotreba elektrické energie zarazenych objekti (kWh/rok) — uvedte
celkovou spottebu elektrické energie za rok ve vsech objektech, které budou zahrnuty do
projektu,

Celkovd spotreba tepelné energie zarazenych objektii (G]/rok) — uvedte celkovou
spotrebu tepelné energie za rok ve vSech objektech, které budou zahrnuty do projektu,
Celkova spotreba vody zarazenych objektii (m3/rok) — uvedte celkovou spotiebu
vody za rok ve vSech objektech, které budou zahrnuty do projektu,

Celkovad podlahova plocha zarazenych objektii (m?) — uved'te celkovou podlahovou
plochu ve vSech objektech, které budou zahrnuty do projektu.

UPOZORNENI — bez zaskrtnuti oblasti podpory nelze nasledné v zalozce ,Prehled vydajd™ vyplnit

14
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1.4.3  Zalozka Prilohy

B Prilohy

Obrazek 12

Soucasti kazdé zadosti o podporu jsou prilohy, jejichz vycet je uveden na obrazku nize. Zda je
dolozeni konkrétni pfilohy u Vasi zadosti povinné ¢i nikoliv, poznate na prvni pohled tak, Ze pfiloha
je od ostatnich zvyraznéna tucnym pismem. U zvyraznénych priloh tedy oznacte checkbox
(zaskrtavaci pole), ze jste si védomi, ze prilohu musite dolozit.

Pod kazdym nazvem prilohy je navic uvedeno (po zaskrtnuti Ctverecku), v jakych pripustnych
formatech je mozné nahrat prilohu elektronicky.

Dilezité! Prilohy: jsou ve formé naskenovanych priloh, které jsou radné
vyplnéné, podepsané a orazitkované

EPC

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0z 10 MB

A |dentifikace Zadatele / akce
W Oblasti podpory

X Prilohy

K doloZeni realizace predkladam = Prehled vydaji

i $ Vyse dotace
[ 2 - Cestné prohlaseni o vyhodnoceni nabidek veiejné zakazky @
[ 3 - Cestné prohlaseni o vyporadani viech zavazki viiéi statnimu rozpoétu @ @ Nahled 2adost
[ & - Souhlas ziizovatele s realizace akce A Odeslani Zadosti
[ 6 - Doklad o pravnim postaveni zadatele @

[J 8 - Harmonogram a popis realizace akce @ i UloZit rozpracovanou
[ 19 - Cestné prohlaseni k podpofe malého rozsahu (de minimis) @ Zadost

[J 32 - Seznam objektl @ )

. @ Kontrola Zadosti

[ 33 - Cestné prohlaseni, e 7adatel neni nebo je platce DPH a zda bude &i nebude uplatiiovat odpoéet DPH na
vstupu @

Zadost byla uloZena
24.08.2017 12:54:27

Ostatni pfilohy

Zadejte nazev pfilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf;doc;docx;xls;xlsx;jpg;rif; txt;odt; fodt;zip.

Pro vloZeni vice priloh je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP souboru.

Q Predchozi strana © Dalii strana

Obrazek 13

V prvnim fadku se scita vlozeny datovy objem elektronickych priloh, které mohou byt o
maximalnim objemu 10 MB. Pokud jsou prilohy o vy$Sim datovém objemu, Ize vloZit pouze list ve
formatu doc, docx, na kterém bude uvedeno, Ze z dlvodu velikosti souboru bude predmétna

V pripadé potfeby vlozit vice soubor{ u jedné prilohy, napt. vice scanll jednotlivych opravnéni, je
nutno tyto soubory ,zazipovat" a vlozit jako jeden soubor s formatem ,zip".

Povinné prilohy, které budete vkladat, naleznete u vyzvy k podavani zadosti o dotaci na adrese
www.mpo-efekt.cz.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 15
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UPOZORNENI: Vétsinu priloh neni nutné posilat spolu s Zadosti. Seznam priloh, které se musi
k zadosti prilozit, naleznete ve vyzvé k podavani zadosti o dotaci.

V pripadé, Ze nékdo nema skener, je tu (ne prilis vhodna) tato moznost:

Mdzete viozit jako povinnou elektronickou prilohu dokument se znénim napf. — na misto elektronické
pfilohy ¢. 3 vkladam toto oznameni - z technickych divodd nahrazuji elektronickou formu prilohy €. 3
formou pisemnou, takZe vyZzadanou prilohu ¢. 3 vyplnénou a podepsanou pfikladam v listinné podobé
k pisemné zadosti.

Tento text byste vloZili elektronicky ve formé doc, docx do seznamu priloh misto této prilohy. Kolonka
totiz nemizZe zustat prazdna bez prilohy.

PROTOZE BEZ SKENERU TO BUDE JEN COSI BEZ PODPISU, MUSITE TUTO PRILOHU TAKE
ZASLAT PAPIROVE V OBALCE S PISEMNOU ZADOSTI.

Durazné doporucujeme pouzit skener a vlozit elektronicky pfilohy jiz vyplnéné a podepsané.
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1.4.4  Zalozka Prehled vydaju

= Piehled vydaja

Obrazek 14 — Zalozka piehled vydajé
V této zaloZce se vypliuji u vybranych oblasti podpory jak Celkové vydaje, tak Celkové
zptisobilé vydaje.
EPC

v - .0 A Identifikace Zadatele / akce
Pfehled vydaju

W Oblasti podpory

Oblast podpory, kterd bude zahmuta do zpasobilych vydaji

i Prilohy
= Prehled vydajti
Celkové vydaje (KE) Celkové zplisobilé
vydaje (KE) $ Vyie dotace
odhad ceny veiejné zakazky 300 000 (1] 300 000 o @ Nahled zadosti
Souget 300 000 300 000 -A Odeslani zadosti

X Ulozit rozpracovanou
Zadost
© Piedchozi strana © Dal3 strana

@ Kontrola Zadosti

Zadost byla uleZena
24.08.2017 12:56:14

Obrazek 15

o Celkové vydaje (K¢) — vypliite odhadované naklady projektu v¢. pripadnych nezpisobilych
vydajd,

o Celkové zpiisobilé vydaje (K¢) — vypliite odhadované zplsobilé vydaje projektu.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 17
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1.4.5 Zalozka Hodnoceni

all Hodnoceni

Obrazek 15 — Zalozka hodnoceni

EPC

] Forma dotace @ A Identifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory

QO Jednoleta I Prilohy
® Dvouleta = Prehled vydaji
Vyplite, kolik % z poZadovane dotace ma byt vyplaceno v 1. roce | 50 % 1] .
ull Hodnoceni
$ VyZe dotace
U dvouleté formy dotace uvedte, kolik % z poZadované dotace ma byt vyplaceno v 1. roce. @ Nahled Zadosti
A Odeslani Zadosti
C20%

® 50 % X UloZit rozpracovanou
Zadost
O Jiné
@ Kontrola Zadosti

] POZOR: Toto hodnoceni VYPLNI pouze ZADATELE O DOTACI NA PRIPRAVU ZADAVACI DOKUMENTACE. )
Zadost byla uloZena
30.08.2019 10:33:37

[ Byla pfedchozi analyza objektd pro piipravu EPC podporena z programu EFEKT?

[] Zadavaci dokumentace bude zpracovana na:

@ Predchozi strana © Dalsi strana

Obrazek 16

U hodnoceni Zadosti Ize vyplnit jednoletou dotaci, tzn. celd vySe dotace, bude Zadateli vyplacena
na Ucet pro dany rok a je nutné ji celou vycerpat do konce roku. Nebo je moznost dvouleté
dotace, tedy rozdélit platbu dotace do dvou let a zaroven kolik % z poZadované dotace ma byt
vyplaceno zadateli v prvnim roce.

7 v

Pr: Vybereme dvouletou dotaci pro rok 2020 ve vysi 400 000,-K¢,
zasSkrtneme zadost o 50% z poZadované dotace v prvnim roce, bude nam
tedy vyplaceno na ucet 200 000,-K¢, které je nutné docerpat do konce
prvniho roku 2020, po spravném vyuctovani a vycerpani veskerych
prostiedku z dotace, bude v nasledujicim roce 2021 na ucet pripsano
zbylych 50%, tedy 200 000,-K¢C, které je opét nutné docerpat do konce

roku 2021.

18
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1.46 Zalozka VySe dotace

$ vy3e dotace

Obrazek 17 — Zalozka Vyse dotace

V této zdlozce je uveden vypolet Maximain/ vyse dotace na zakladé vyplnénych zplsobilych
vydaj.
EPC

A |dentifikace Zadatele / akce

Maximalni vySe dotace
W Oblasti podpory

Oblast podpory 2E  Piilohy
= Prehled vydajd
Zplsobilé vydaje do vyse Uznatelné vydaje (KE)
max. moiné dotace (K¢) (% zphsobilych vydaiji) $ Vy3e dotace
odhad ceny vefejné zakazky 200 000 (max. dotace) 200 000 @ Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

Celkova poZadovana viSe dotace odpovidajici zpisobilym wdajim do vi§e max. moZné dotace ¥ Ulozit rozpracovanou
Zadost
e
200 000 KC @ Kontrola z&dosti

Zadost byla uloZena

. . > 24.08.2017 12:57:53
© Piedchozi strana © Dal3i strana

Obrazek 18 — Zalozka Vyse dotace

e Oblast podpory 2E — zde dochazi k vypoctu dotace na zakladé vyplnénych tdajd v Prehledu
vydaijd.
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1.4.7 Zalozka Nahled zadosti

® Nanled Zadosti

Obrazek 19 — Zalozka Nahled Zadosti

7 v

Pokud kliknete na tlacitko Nahled zadosti, cela Vase vyplnéna zadost se Vam zobrazi jako celek.

EPC
Zadost o podporu z programu RISPF

2 Identifikace Zadalele / akce
Nazev Zadosti

W Oblasti podpory
EPC

2 Prilohy
Typ Zadatele = Prehled vydaji

Pravnicka osoba $ Vy3e dotace

Identifikace Zadatele ® Nahled Zadosti

Pravni forma: 801 - Obec 1E0: 1111 A Odeslani Zadosti

Nazev: Obec

X UloZit rozpracovanou

Registrujici subjekt o
gt ! Zadost

Registrujici subjekt: neni Spisova znactka: neni

A © Kontrola Zadosti
Zastoupen (osoba opravnéna)
Prijmeni: Ing. Novak Jméno: Jan

Zadost byla uloZena

Funkce: starosta Telefon: +420111111111 E-mail: novak@obec.cz 24.08.2017 13:03:-10
Kontakini osoba
Prijmeni: Ing. Novak Jméno: Jan
Funkce: starosta Telefon: +420111111111 E-mail: novak@obec.cz
Platcovstvi DPH

Zadatel nebude uplatiiovat odpoéet dané na vstupu

Bankovni spojeni

Predcisli Gétu: 94 Cislo détu: 1111111111 Kéd banky: 0710 / Ceska narodni banka

Adresa trvalého bydlisté Zadatele / Adresa sidla Zadatele

Ulice: Novdkova Cislo popisné: 1 Cislo orientaéni:

Obec: Obec Cast obce:

PSC: 11111 Zemé: Ceska republika

Kraj: Stredotesky Qkres: Praha - vyichod
Kéd RUIAN:

ReZim vefejné podpory

de minimis (nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouziti ¢lank( 107 a 108 Smlouvy o fungovani
Evropské unie na podporu "de minimis™)

Dosavadni Eerpani podpory v reZimu de minimis (EUR): 15000

Stav realizace podporovanych opatfeni

Zadost podana pred dokonéenim realizace projektu

Oblast podpory
Oblast podpory, kterd bude zahmuta do zpUsobilych wydaja

odhad ceny vefejné zakazky
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Parametry a indikatory

Hodnota
Celkovy potet objektd v majetku Zadatele (ks) 20
Celkovy potet objektd zahrnutych do projektu (ks) 5
Celkova spotfeba elekirické energie zafazenych objektd (kWhirok) 2500
Celkova spotfeba tepelné energie zafazenych objektl (GJ/rok) 1
Celkova spotfeba vody zafazenych objektt (m3/rok) 2
Celkova podlahova plocha zafazenych objekt (m2) 3

Pfilohy
K doloZeni realizace predkladam
2 - Cestné prohladeni o vyhodnoceni nabidek vefejné zakazky (el. piloha)
3 - Cestné prohladeni o vypotadani véech zavazki viéi statnimu rozpottu (el. ptiloha)
6 - Doklad o pravnim postaveni Zadatele (el. piiloha)
8 - Harmonogram a popis realizace akce (el. pfiloha)
19 - Cestné prohlaseni k podpote malého rozsahu (de minimis) (el. pfiloha)
32 - Seznam objektt (el. piiloha)

33 - Cestné prohlaseni, ze Zadatel neni nebo je platce DPH a zda bude &i nebude uplatfiovat odpotet DPH na vstupu (el.
priloha)

Prehled wydajd

Oblast podpory, kiera bude zahmuta do zplsobilych — Celkové vydaje (K&é) Celkové zplsobilé  Celkové uznatelné vydaje (KE)
vydajl vydaje (KE) (% zplsobiljch vydaja)
odhad ceny vefejné zakazky 300 000 300 000 (max. dotace) 200000
Soucet 300 000 300 000 200 000

Castka celkem K&

Celkova pozadovana vyse dotace odpovidajici zplsobilym vydajium do vj$e max. moiné
P 200 000

A_Cestné prohlaseni
Prohlaguji, Ze

= jsem se seznamil(a) se znénim Statniho programu na podporu dsper na cbdobi 2017-2021 (dale jen Statni program®), ktery

byl zvefejnén pred vyzvou k podavani Zadosti o dotaci a porozumél(a) jsem jeho cbsahu;

+ jsem si védom{a) moZnosti vicezdrojového financovani a dodrZim pravidle, Ze na jedno opatfeni je moZné soutasné éerpat
podporu z vice vefejnych zdrojd, ne vEak na stejné poloZky. V pfipadé podpory z vice vefejnych zdroji neprodlené oznamim
tuto skutefnost poskytovateli dotace, a to vEetné rozdéleni zpasobilych wydajd dle jednotlivyjch vefejnych zdrojd slouZicich
k financovani realizace opatfent;
bankovni Gget uvedeny v této Zadosti je v mém vlastnictvi, nejedna se o cizi Géet, ke kterému mam dispoziéni pravo nebo je
bankovni uget uvedeny v této Zadosti ve vlastnictvi obce, mésta nebo kraje;

* nemam zadné zavazky po Ihdté splatnosti u finanéniho Giadu, spravy socidlniho zabezpeteni, zdravotnich pojistoven £i jiného
organu vefejné spravy,

= umozZnim provedeni kontroly poskytovatelem dotace a dal&im piisluinym organdm podle zékona €. 320/2001 Sb., o finanni

kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist, a zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich piedpisd, a

to po dobu 10 let od vydani Registrace akce a rozhodnuti o poskytnuti dotace;

viechny Udaje uvedené v této Zadosti a v souvislosti s ni jsou pravdivé, dplné a odpovidaji dané skuteénosti. Jsem si védom

(a), Ze nepravdivost tohoto Eestného prohladeni maze mit za nasledek sankce vyplyvajici z pislusnych pravnich predpisi

vietné postihu v disledku naplnéni skutkové podstaty trestného éinu.

B. Souhlas se zpracovanim osobnich tdaja

Udaluji timto ve smyslu zakona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve znéni pozd&jsich pfedpisi, poskytovateli dotace
souhlas ke zpracovani viech osobnich ddajl, které poskytovatel dotace v souvislosti s touto Zadosti o dotaci ziska za uéelem fadné
administrace Zadosti. Souhlasim se zafazenim do databaze poskytovatele dotace a se zvefejnénim mych identifikaénim udaju a
vyse dotace na internetovych strankach poskytovatele dotace.

C. Ostatni ujednani

Zadost o dotaci ze Stitniho programu miZe byt postoupena Hodnotitelské komisi pouze v pfipadé vyplnéni viech potfebnych ddajd
a doloZeni kompletnich pfilch. V' piipadé nekompletnosti bude poskytovatel dotace postupovat v souladu se znénim Statniho
programu.

© Predchozi strana © Dalsi strana

Obrazek 20 — Nahled Zadosti
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Nez prejdete k posledni zalozce, a to k Odeslani zadosti, doporucujeme provést celkovou kontrolu
Vasi vyplnéné Zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti.

@ Kontrola Zadosti

Obrazek 21 — Kontrola zadosti

V pripadé, Ze je zadost zcela v poradku, zobrazi se pod zahlavim formulare nasledujici hlaseni:

Zadost odpovida viem poZadavkim na podani. Zadost miZe byt odeslana

Obrazek 22 — Potvrzeni spravnosti Zadosti

V opacném pripadé se chybné vyplnéné body oznaci cervenym rameckem a pro Uspésné odeslani
Zadosti je nezbytné je opravit.

Ve formulari Zadosti byly nalezeny chyby. Pocet nalezenych chyb: 9. Projdéte formular a poloZky oznacené chybou
opravie.

Hodnoceni
= Otazka "Typ sborniku?" je povinna.
= Dtazka "Cilova skupina?" je povinna.
= Do poloZky "V terminu:" doplite text.

Prilohy
- Pfiloha '3 - Vypofadani viech zavazk( vici statnimu rozpoétu’ je povinna.
- Priloha '6 - Doklad o pravnim postaveni Zadatele' je povinna.
= Priloha '8 - Harmonogram a popis realizace akce ' je povinna.
- Pfiloha '19 - Cesiné prohla3eni k podpofe malého rozsahu (de minimis)' je povinna.
= Priloha '33 - Prohlaseni, Ze Zadatel neni nebo je plaice DPH a zda bude i nebude uplatiovat odpocet DPH na
vstupu' je povinna.

Vykaz jednotek
= Zkontrolujte vypinéni polozek v zaloZce Oblasti podpory.

Obrazek 23 — Chybné vyplnéna Zadost
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1.4.8 Zalozka Odeslani zadosti

A Odeslani Zadosti

7 s v

Obrazek 24 — Zalozka odeslani zadosti

Pro odeslani je nutné zvolit nasledujici checkboxy, diky tomu se zobrazi kontrola na Vami vyplnény
bankovni Gcet. Jako posledni krok vypliite PoZadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu.

Prohla&uji, ze udaje uvedené v tomto elektronickém formulari jsou pravdivé, aplné a nezkreslené. Jsem si
védom(a), Ze po elektronickém odeslani zadosti (po stisknuti tla¢itka ,,Odeslat”) bude zadost odeslana na
Ministerstvo primyslu a obchodu bez moznosti dalsi uzivatelské apravy.

Prohla&uji, Zze jsem vlastnikem, pripadné pravnicka osoba uvedena jako zadatel v tomto formulafri je
vlastnikem bankovniho uétu &.: 00000/0100, a 2e uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a uplné, tj.
véetné predéisli a kédu banky. Upozorfiujeme, Ze v pfipadé nasledného poukazani platby na chybny &i
neexistujici bankovni uéet se vyplaceni dotace mize pozdrzet az o nékolik tydni.

Pozadované pracovisté
Ministerstvo primyslu a obchodu CR

Obrazek 25 — Odeslani zadosti

Jesté pred tim, nez se zadost odesle, zobrazi se upozornéni obsahujici souhrn Vasi Zadosti
s dopliujicimi informacemi. Pro nas testovaci priklad toto upozornéni vypada nasledovné.

Upozornéni

MNepodafilo se najit kod RUIAN k adrese Zadatele. Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese
nemovitosti.

Zkontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a 7adost poté znovu odeslete.

Prejete si pokratovat?

Ne, zruit odeslani Zadosti Ano, odeslat Zadost

Obrazek 26 — Upozornéni

Po potvrzeni, ze souhlasite s upozornénim, se VaSe zadost odesle a jeji stav se zméni na:
ZAEVIDOVANO.
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VaSe Zadost byla spésné zaevidovana
Datum a £as odeslani Zadosti: 16.08.2017 08:07:29
Wasi Zadosti bylo pfidéleno identifikaéni éislo: EF18-2A00003

VaZena pani, VaZeny pane, dékujeme Vam za evidenci Zadosti o dotaci v ramei programu EFEKT 2017 - 2021. Zadost si, prosim, peélivé prectéte a nasledné ji podepiste a
spolu se vemi pfilohami, které je nutné pfedloZit i v listinné podobé, ji nejpozdéji do 7 kalendafnich dnd od kone&ného terminu pro podavani Zadosti odeslete na adresu
poskytovatele dotace. Obélku nezapomeiite viditené oznatit napisem uvedenym ve vyjzvé a Eislem Zadosti, které vygeneroval systém. V pfipadé dotazi se obratte na pracovisté
Ministerstva primyslu a obchedu, Odbor energetické uinnosti a uspor, T: +420 224 851 111, email: efekt@mpo.cz, (Po — P4 8:00 — 16:00).

| ] Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni ® Nahled Zadosti

RISPF (mFo10B45.mfer.c2\EDS_SMVS_zkusebni_test) verze: 6.5.6.100 - ® Syscom Software 2017
ahlasit problém

Obrazek 27 - Finalni odeslani Zadosti

Na zavér je nutné Zadost vytisknout (pripadné s ostatnimi prilohami) a dorucit (osobné nebo
doporucenou zasilkou) na adresu MPO. Pro tento Ucel slouzi volba vygenerovani zadosti do PDF
souboru, ktera formular Zadosti prevede do verze pro tisk.

] Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni

Obrazek 28 — Tisk zadosti

7 v

Obalku nezapomeiite oznacit napisem uvedenym ve znéni Ci ve vyzvé a Cislem Zzadosti,
které pridélil (vygeneroval) systém.
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