Financovano o ’ Nla',rOd“"
Evropskou unii - P Pran MINISTERSTVO
\ obnovy PRUMYSLU A OBCHODU

NextGenerationEU

Navrh energeticky uspornych opatreni
metodicky pokyn pro zpracovatele

1. O dokumentu

Navrh energeticky Uspornych opatreni (,NEO”) je osvétovym nastrojem Ministerstva pramyslu
a obchodu. Jeho cilem je seznamit obcany, resp. klienty (dale také , klient”) z fad vlastnikd rodinnych nebo
bytovych dom{ s mozZnostmi, jak renovovat jejich stavajici nemovitost a postihnout rozsah uskutecnitelnych
avhodnych energeticky Uspornych opatfeni. Tvorba dokumentu je financovana Statnim programem
na podporu uspor energie EFEKT Ill nebo z prostfedkl Narodniho planu obnovy podle podminek aktudlnich
dotacnich vyzev.

Dokument se sklada z téchto casti:

e |dentifikace budovy;

e Zakladni zhodnoceni renovacéniho potencidlu budovy;

e Ndavrh Uspornych opatieni reflektujici stav budovy a zohledniujici potfeby klienta:
e Indikativni odhad néaklad(l spojenych s realizaci navrhovych opatreni;

e Dostupné dotacni pfilezZitosti;

e Komentare a navrhy dalSiho postupu.

UPOZORNENI! NEO nenahrazuje jiné odborné dokumenty ani neslouii jako podklad pro ziskani
bankovnich zaruk, pujcek, hypoték nebo jiného druhu financovéni. Zaroven nezarucuje ziskani dotace
a neslouzi jako pfiloha k Zadosti o podani dotace. Zavéry v dokumentu jsou udaje cilené informativniho
charakteru urcené pro majitele nemovitosti. Zpracovatel NEO je odpovédny Ministerstvu primyslu
a obchodu za dodrzovani stanovenych pokynt pro vyplnéni a zplUsob nabizeni zpracovani NEO. Ministerstvo
pramyslu a obchodu nenese za vystupy a doporuceni v NEO obsazené pravni zodpovédnost s ohledem
na jeho informativni charakter.

verze 03102022 Stranka1z7



Financovano o ’ Nla',rOd“"
Evropskou unii - P Pran MINISTERSTVO
\ obnovy PRUMYSLU A OBCHODU

NextGenerationEU

2. Osoba opravnéna zpracovavat NEO

Osobou opravnénou zpracovavat NEO je fyzicka osoba (,Specialista“), ktera napliuje jedno
z nasledujicich kritérii (a—d):

a) jedrzitelem opravnéni podle § 10 odst. 1 pism. a) nebo b) zdkona ¢. 406/2000 Sb., o hospodareni
energii, ve znéni pozdéjsich predpist, k provadéni energetického auditu a zpracovani
energetického posudku nebo zpracovani prlikazu energetické naroénosti;

b) je drZitelem opravnéni § 10 odst. 1 pism. c) nebo d) zdkona ¢. 406/2000 Sb., o hospodareni
energii, ve znéni pozdéjsich predpisl, a provadi kontroly provozovanych systémi vytapéni
a kombinovanych systému vytapéni a vétrani, nebo provadi kontroly provozovanych systému
klimatizace a kombinovanych systém klimatizace a vétrani.

Zaroven tento specialista musi splnit pfedpoklad vysokoskolského vzdélani v technickém oboru
a pribuzné oblasti k predmétu zpracovani NEO;

c) je autorizovanym inZenyrem, autorizovanym stavitelem ¢i architektem nebo autorizovanym
technikem v pfisluSném oboru souvisejicim s predmétem zpracovani NEO;

d) je soudnim znalcem v pfislusném oboru souvisejicim s predmétem zpracovani NEO.

Specialista spliujici kritéria dle vySe uvedeného musi byt v ptislusném kalendafnim roce zaroven
schvalenym poradcem Energetického konzultacniho a informacniho strediska (,,EKIS“) nebo mobilniho EKIS
(,M-EKIS“), jehoZ provoz je schvalen pro prislusny rok Ministerstvem primyslu a obchodu dle podminek
prislusné dotacni vyzvy Statniho programu na podporu Uspor energie EFEKT Ill nebo Narodniho planu obnovy.

3. Minimalni pozadavky pro zpracovani NEO

Ministerstvo prlimyslu a obchodu stanovilo minimalni poZzadavky na obsahové naleZitosti dokumentu
NEO za Ucelem standardizace vystupl. Soucasti bude také vzorovy dokument, ktery musi osoby specialisté
uvedeni v ¢asti 2 tohoto dokumentu vyuzit. Pfipousti se také castecné prizplsobeni.

V pripadé prizplsobeni vzorového dokumentu je nezbytné, aby NEO obsahoval informacéni minimum
uvedené vtomto metodickém pokynu. Zvlastni pokyny se tykaji vyuZziti jednotného loga Ministerstva
primyslu a obchodu, log a ¢asti o vylouceni odpovédnosti (viz dale). Zaveskeré Upravy NEO nese
zodpovédnost jeho zpracovatel, resp. specialista vymezeny v ¢asti 2 tohoto metodického pokynu.

3.1. Identifikacni udaje

Zpracovatel NEO uvede pro potteby identifikace objektu nasledujici zakladni informace:

e Adresa budovy (Ulice, &islo popisné/orientaéni, obec, PSC);

e Vlastnik budovy/Klient (Jméno, pfijmeni, telefonni kontakt, emailovy kontakt);

e Zpracovatel NEO (Jméno, pfijmeni, Cislo platného opravnéni energetického specialisty, telefonni
kontakt, emailovy kontakt);

e (islo aktudlniho EKIS/M-EKIS, pro ktery je specialista schvalen;

e Datum zpracovani, resp. dokonceni NEO.

Stanoveny rozsah Informaci, které je specialista povinen vyplnit, jsou vyZzadovany za Ucelem
identifikace pfijemce NEO a jsou povinné vyZzadovany pro elektronickou evidenci. Systém EKIS/M-EKIS
pritazuje kazdému NEO unikatni identifikacni Cislo.
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Poznamka: NEO bude opatren viditelnou informaci, Ze data obsazena v NEO maji s ohledem na vyvoj cen
energii a material( jen omezenou platnost. Je vhodné zdlraznit tuto skutecnost také napr. pfi osobnim

pouceni klienta, které probéhne v rdmci osobni konzultace k predstaveni zavért NEO.

3.2. Zhodnoceni renovacniho potencialu budov

3.2.1. Zajisténi podkladt

Specialista v pfipadé potreby provede po predchozim souhlasu majitele budovy obhlidku na misté.
Pfed timto ukonem nebo béhem néj si vyzada od klienta doklady nezbytné ke zpracovani NEO. Toto vyZadani
a sbér podkladd smi provadét také osoba k tomuto Ukonu povéfend a fadné poucendl. MlZe se jednat

napftiklad o:

e Prlkaz energetické narocnosti budovy;

e  Faktury za energie za 1 a vice let;

e Informace o energonositelich v dané budové (zplsob vytapéni a spotfeba energii);
e Projektovou dokumentaci v pfiméfeném rozsahu;

e Fotografie aktualniho stavu budovy ze vSech 4 svétovych stran;

e dalsiinformace nutné pro zpracovani NEO.

3.2.2. Provedeni kvalifikovaného odhadu zjisténych skutecnosti

Predpoklada se, Ze pfi zpracovani NEO nedochazi k provadénivypoctl a presného zamérovani.
Presto je dlrazné doporuceno provést duslednou konzultaci s klientem a zhodnoceni zjisténych skutec¢nosti
a je nutné klienta informovat o zplsobu vypoctu z podkladd, ze kterych specialista pfi kvalifikovaném odhadu

vychazel.

3.2.3. Zhodnoceni stavu posuzované budovy

Specialista sepiSe strucny popis aktualniho stavu posuzované budovy (napf. zjiStény systém vytapéni
a pripravy teplé vody, vétrani a osvétleni, dalsi informace, které specialista povazuje za dllezZité). Hodnoceni
jednotlivych skutecnosti Ize provést slovné nebo napfiklad formularoveé zaradit do dvou hlavnich kategorii:

e Stav (*doplrite posuzovanou skuteénost: obvodové stény/podlaha/*)
o je vyhovujici a neni zapotfebi realizovat energeticky Usporné opatreni
o je zastarald, realizace energeticky Uspornych opatfeni je doporucena
o jev kritickém stavu, renovace je nezbytna
o nelze hodnotit z dlivodu nedostateéné poskytnutych informaci
e VyuzZivani (*doplrite posuzovanou skutec¢nost, napf. systém vytapéni, vétrani, osvétleni*)
o je vyhovuijici
o je moznd optimalizace: (doplrite navrh feseni nebo pouceni)
o je nevyhovuijici
o nelze hodnotit

1 Za poudeni osoby a pfebird bezvyhradnou zodpovédnost specialista.
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3.2.4. Navrzena opatreni

Specialista vybere z typologie vhodnych opatieni, ktera koresponduji s dotacnimi prilezitostmi
Nové zelené tGisporam. Jedna se o:

e Zatepleni obalky budovy

e \/yména otvorovych vyplni (dvefe, okna)

e (Osazeni otvorovych vyplni vnéjsim stinénim

e \yména zdroje

e \/yména otopné soustavy

e Instalace obnovitelného zdroje (FVE panely, ...)

e Instalace fizeného vétrani s rekuperaci tepla

Stanovena navriena opatfeni Specialista doplini o:

.....

e zakladni informace o pouZzitelném materidlu (napt. polystyren, mineraini vata, aj.)
e zakladniinformace o pouzitelné technologii (napt. FVE panel, plastova okna s trojskly dosahuijici
okolo 0,8 W/mZK)

Modelovy pfiklad 1: Specialista proved| obhlidku na misté. Jednim z navrZzenych opatieni je instalace
obnovitelného zdroje. Identifikoval po domluvé s klientem celkem 1 opatreni. Energeticky specialista
do popisu opatteni uvede navrh instalovat FVE panely o vykonu 2 kWp na stfechu s jizni orientaci. Na
zakladé orientacnich cen a zamérené plochy stfechy stanovil o¢ekdavanou ndakladovost na 80 000 K¢.
Identifikoval, Ze bude moZné ziskat dotaci z Nové zelené Usporam.

Modelovy pftiklad 2: Specialista ziskal od klienta podklady o posuzované budové. Navrhuje zatepleni obalky
budovy vnéjsich stén polystyrenem EPS, tloustka 180 mm a zatepleni pldy minerélni vatou o tloustce 200
mm. Celkem navrhuje 2 opatfeni. Na zakladé orientaCnich cen a odborného odhadu stanovil odhad
investice u vnéjsich stén na 450 000 K¢ a u zatepleni stropu 150 000 K¢. Na obé reSeni bude mozné Cerpat
dotaci z Nové zelené Usporam.

Upozornéni: Specialista pro ucely NEO zvoli jeden vySe navrZeny postup a nabizi pro ucely NEO 1 ndvrh
energeticky Uspornych reseni, ktery se sestava z alespon 1 energeticky Usporného opatieni. Nenabizi
alternativni feseni a jejich kombinace. Smyslem je navrhnout takova opatreni, kterd vzala v potaz informace
o zamérech klienta (napf. klient zvaZuje pouze realizaci zatepleni a zajima se Cisté o toto opatreni).

3.2.5. Vyhodnoceni investice

Na zakladé identifikace vhodnych opatfeni a pfi zohlednéni vSech ziskanych informaci navrhne
Specialista souhrnny 1 navrh energetickych opatfeni v souladu s bodem 3.2.4. MiZe postupovat jednim
z nasledujicich zpUsobl:
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a) Postup 1 - Omezena renovace. Energeticky specialista vybere jedno nebo nékolik identifikovanych
energeticky Uspornych opatfeni. Tato varianta je zamérena predevsim nebo vylu¢né na kritické ¢asti dané
budovy (nevyhovujici zdroj tepla, kriticky stav oken apod.). MlzZe byt také vybrana na zakladé
predchozich konzultaci's klientem, napf. byla zohlednéna jeho financni situace nebo pozadavky (instalace
FVE, tepelného cerpadla)

b) Postup 2 - Optimalni renovace. Specialista vybere vSechna nebo téméfr vsSechna identifikovana
energeticky Uspornd opatreni. Tato varianta je zaméfena na maximalizaci Uspor energie. Pfedpoklada se,
Ze tato varianta bude mit vyssi potencial ziskat dotaci v rdmci existujicich dotacnich tituld.

Vysledkem je 1 navrh opatfeni, ktery byl vytvoren postupem 1 nebo postupem 2 vyse.

V souladu se zvolenym postupem secte ocekavanou narocnost investice a identifikuje aktualné
dostupné dotadni tituly, ve kterych mize Zadatel ziskat podporu pro svou investici. V pfipadé, Ze je dostupna
dotacni kalkulacka nebo informace o dostupnych podporach, informuje Energeticky specialista o vysi
pripadné podpory vyjadiené v eskych korundch nebo obecné v mite podpory vyjadiené procenty.

3.2.6. Vyhodnoceni efektu uspornych opatreni

Na zakladé ziskanych dat a vybéru opatfeni specialista provede vyhodnoceni Uspornych opatreni.

Toto vyhodnoceni ma za cil predstavit:

a) navrhovany stav budovy, ktery obsahuje
a.l. Ocekdvané ceny za realizaci jednotlivych navrZenych opatfeni na zakladé cen obvyklych
pro jednotlivé druhy opatieni. Lze pouzit ,cenik obvyklych ndaklad(“, pokud bude dle
predpokladu k dispozici na webu Ministerstva Zivotniho prostiedi jakoZto poskytovatele
dotacniho titulu Nova zelena usporam.

a.2. Informaci o vhodném dotacnim titulu a max. ¢astce, kterou muze Zadatel ziskat.

Priklad vyhodnoceni (¢astky jsou pro ucely tohoto prikladu pouze ilustrativniho charakteru)

Odhadovana cenaza Odhadovana

Typ navrhovanych m? podle priimérnych cenaza Doporuceny Max. vyée dotace
opatieni cen MPO/MZP realizaci dotaéni titul
k 1.5.2022 opatieni
Zatepleni jizni stény (cca . . Nova zelena 20 000 K&
) 1000 K¢/ m 40 000 K¢ ] .
40 m?) Usporam

V souladu se ziskanymi daty je mozné také odhadnout v procentech nebo ceskych korundch ocekdvanou
finanéni Usporu provoznich naklad( dané budovy. Provedeni tohoto odhadu je na uvaZeni specialisty
a je nutné nasledné informovat klienta o zplsobu, jak specialista k tomuto odhadu dosel.

Upozornéni: Zavérecné hodnoceni ma mit motivacni vliv na klienta, aby se rozhodl pfistoupit k renovaci.
Za timto Ucelem je zapotiebi klienta radné informovat o zpUsobech, jak specialista k datlim dospél a ze
pro potreby pfipadné Zadosti o dotaci nebo dikladného technického posouzeni je zapotrebi vyuzit dalsi
odborné sluzby. Specialista musi dlisledné pfi kontaktech s vlastnikem budovy klientem oddélovat NEO
od propagace konkrétnich komercnich produktl a subjektt, které je nabizeji.
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3.2.7. Zavérecné komentare a navrhy dalsSich kroku

Specialista muliZze pro potieby osvéty vloZit do zavérecné Casti také poznamky k dalsim navrhovym
opatfenim, které Ize u dané budovy aplikovat. Muze se jednat naptiklad o témata zavedeni zelené stfechy,
hospodarné vyuzivani vodnich zdroju a destové vody nebo o aktudlnich moZznostech ziskani asistenéni nebo

projektové podpory za Gcelem provéreni jejich realizovatelnosti.

Je vhodné klienta informovat o pfipadnych dalSich krocich a podminkach, které jsou nezbytné

pro uspésnou realizaci navrzenych opatrenich. MiZe se jednat napfiklad o:

a) zdlraznéni moznosti bezplatné konzultace v poradenskych centrech EKIS anebo u poradcl
M-EKIS;

b) zdUraznéni doporudeni Cerpani dotaci ze Statniho programu na podporu Uspor energie
EFEKT Il a Nové zelené Usporam;

c) doporuceni dotacni asistence zdarma, kterou je mozné ziskat v poradenskych centrech EKIS
nebo u poradct M-EKIS;

d) doporuceni navstévy u financni instituce pro ovéreni moznosti ziskat finanéni prostredky;

e) doporuceni postupu pfi jednani s dotéenymi urady;

f) doporuceni mékkych opatfeni, ktera lze na dané budové obratem realizovat (sniZeni teploty,
prizplsobeni vétrani, optimalizace uZivani kotle aj.)

3.3. Ochrana osobnich udaju

Prohlaseni o zpracovani osobnich Gdajli je povinnou soucasti NEO a nejsou ze strany specialisty
pfipustné zadné zmény. Informace je uvedena na viditelIném misté NEO.

Specialista zajisti, Ze zpracovani osobnich udajl probihd v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich udajG; dale jen ,GDPR”) a dale v souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi predpisy v oblasti
ochrany osobnich udaja. JakoZto sprdvce osobnich Udajli na zdkladé povinnosti dané zvlastnimi zdkony
pfi zpracovani osobnich Gdaji dba prava na ochranu soukromého a osobniho Zivota subjektu udaju.

Klient, pro kterého bylo NEO dodano, musi byt poucen, Ze jsou zpracovavana vyhradné pro Ucely

evidence a jeji kontroly ze strany Ministerstva pramyslu a obchodu nasledujici osobni Udaje:

a) identifika¢ni Gdaje — napf. jméno, pFijmeni, titul majitele/majiteld nemovitosti/klienta
b) kontaktni Udaje — napt. adresa trvalého pobytu, dorucovaci adresa, emailova adresa, Cislo telefonu,

Doba zpracovéani osobnich Udajl je odvozena od |h(t uvedenych Spisovém a skartacnim fadu,
Ci v prislusnych pravnich predpisech Ministerstva primyslu a obchodu a ¢ini 10 let. Jde o dobu nezbytné
nutnou plynouci z prislusnych pravnich predpisu.
3.4. Prava a omezeni nakladani s logy Ministerstva priimyslu a obchodu a EKIS

Ministerstvo primyslu a obchodu dava svoleni k vyuziti loga Ministerstva priimyslu a obchodu a EKIS

pro ucely NEO na predepsaném formulafti.
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3.5. Vylouceni odpovédnosti a podpis prebirajici osoby

NEO musi povinné obsahovat nasledujici textaci: ,Klient byl sezndmen se skutecnosti, Ze Ndvrh
energetickych opatreni nenahrazuje Zadny typ odborného posouzeni nebo energetického posouzeni,
neslouZi jako podklad pro ziskani bankovnich zdruk, pijcek, hypoték nebo jiného druhu financovdni. Tento
dokument nezarucuje ziskdni dotace nebo jejich vysi a neslouZi jako pfiloha Zddné Zddosti o dotaci. Zdvéry
v dokumentu jsou pouze informativniho a osvétového charakteru. Zpracovatel NEO je odpovédny
Ministerstvu primyslu a obchodu za dodrZovani stanovenych pokyn( pro vyplnéni a nabizeni zpracovani
NEO. Ministerstvo primyslu a obchodu nicméné nenese za vystupy a doporuceni v NEO obsaZené
s ohledem na jeho informativni charakter Zddnou prdvni zodpovédnost.”

Textace musi byt umisténa na viditelném misté, minimalni velikost textace musi Cinit 11 boda.
Nesplnéni této povinnosti mizZe byt povaZovano za zavaziné poruseni podminek poruseni provoznich
podminek EKIS a vést k odebrani prislusné dotace.

3.6. Prohlaseni vlastnika budovy

Klient, jehoZ budova je predmétem zpracovani NEO, je povinen prohlasit, Ze v aktualnim roce pro néj
jesté nebyl NEO prostiednictvim jakéhokoli EKIS/M-EKIS zpracovan. V opacném pripadé je nutné klienta
informovat, Ze by na ném mohl zpracovatel NEO vyZadovat ndhradu Skody zplsobenou neproplacenim
za opakované zpracované NEO.

3.7. Zpusob kontroly a evidence NEO

Specialista je honorovdn za zpracovani NEO pausalni ¢astkou, kterd je stanovena podminkami
prislusné dotace Energetického konzulta¢niho a informacniho stfediska EKIS/M-EKIS poskytované Statnim
programem na podporu Uspor energie EFEKT Il nebo Narodniho pldanu obnovy na pfislusny kalendarni rok
nebo pfislusnou vyzvou.

Specialista je pro zapocteni zpracovaného NEO povinen zapsat do systému CEEK (Centralni
elektronicka evidence konzultaci EKIS) specialni konzultaci typu NEO a k ni nahrat vyhotoveny NEO, ktery
obsahuje ndleZitosti uvedené vtomto dokumentu vcetné podpisu klienta a unikatniho Cisla pfislusného
evidencniho listu (EL).

NEO, které nebyly opatreny Cislem EL anebo nebyly nahrany ve lh(té stanovené podminkami vyse
uvedené dotace, nebudou poskytovatelem dotace zpracovateli NEO proplaceny.

NEO, které nedosahuji minimdlniho standardu podle ustanoveni tohoto metodického dokumentu,
nebudou poskytovatelem dotace zpracovateli NEO proplaceny.

Pro jednu budovu (vymezenou adresou) je mozné zpracovat pouze 1 NEO.
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